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Galide

COMUNlCAQAO INTERNA

DE: Igor Valente SETOR: Almoxarifado

PARA: Tatiane da Silveira SETOR: Compras

ACOES:

|| Encaminhar || Conferir | Anotar e Devolver

| Providenciar || Falar-me || Para Informar

<] Aprovar || Para Conhecimento " | Ligou

|| Comentar || Como Discutido | | Espera seu Chamado
|| Assinar || Como Solicitado || Anexar ao Processo

| | Minuta | Anotar e Arquivar || Para Encaminhamentos

Posse, 13 de Maio de 2021.

Assunto: Solicitacdo de Materiais de Expediente.

Prezada Senhor (a),

Na ocasido sirvo-me do presente para os devidos cumprimentos e formalizar o que se segue.
1 Objeto:
Solicitacao de compras de materiais de expediente.
2 Justificativa
2.1 Solicito a compra de materiais de expediente para atender as necessidades dos setores da

Policlinica — Unidade Posse-GO.

2.2 Estes materiais tém como objetivo, atender todos setores da Policlinica como também reposi¢cao
do estoque, evitando assim eventuais transtornos.

2.3 Venho informar que este pedido estd sendo feito, para atender ao més de Junho conforme
solicitado pela coordenacdo que seja feita compras apenas uma vez no més.

3 Descritivos e Quantidade:

ITEM DESCRICAO UND QTDE
01 PAPEL A4 EXTRA BRANCO UNIDADE 100
GRAMATURA 75 G/M2
02 ENVELOPE TIPO SACO 80G UNIDADE 1000
240MM X 340MM
03 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER UNIDADE 08
CF410A PRETO
04 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER UNIDADE 04
CF411A CIANO
05 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER UNIDADE 04
CF412A AMARELO
06 TONER P/ IMPRESSORA HP LASER UNIDDADE 04
CF413A MAGENTA
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BOBINA DE PAPEL P/ REGISTRADOR DE PONTO
TAMANHO: 300M
07 LARGURA DE 57 MM; UNIDADE 06
GRAMATURA ENTRE 50 E 80 G/M2
DIAMETRO MAXIMO (DO ROLO) DE 160 MM;
MARCA TEXTO CORES DIVERSAS

08 PONTA: CHANFRADA; UNIDADE 20
TRACO: 1-3.5 MM.

09 PILHA AA (PEQUENA) RECARREGAVEL UNIDADE 20

10 PILHA AAA(PALITO) RECARREGAVEL UNIDADE 10

Desde ja agradecemos e colocamo-nos a disposigao.
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